Zaltacznik nr 4

REGULAMIN BIBLIOTEKI

§ 1 Zadania ogdlne

1.

Biblioteka jest :

- osrodkiem edukacji czytelniczej i informacyjnej,

- o$rodkiem informacji uczniéw, nauczycieli i rodzicéw.

Biblioteka szkolna stuzy realizacji programu nauczania i wychowania, wspiera
doskonalenie zawodowe nauczycieli, uczestniczy w przygotowaniu uczniow
do samoksztalcenia 1 korzystania z innych bibliotek.

Biblioteka uczestniczy w pehlieniu podstawowych funkcji szkoty: ksztatcaco-
wychowawczej, diagnostyczno-prognostycznej, opiekunczo-wychowawczej i kulturalno-
rekreacyjnej.

§ 2 Kierunki pracy biblioteki

1.
2.

Zaspokajanie zglaszanych przez uzytkownikow potrzeb czytelniczych i informacyjnych.
Podejmowanie roznorodnych form pracy z zakresu edukacji czytelniczej, wspierajac
nauczycieli w realizacji ich programow nauczania.

§ 3 Organizacja biblioteki
1. Nadzor:
Bezposredni nadzor nad biblioteka sprawuje dyrektor szkoty, ktory:

a)
b)

)

d)
e)
f)
9)

h)

i)

)

zapewnia pomieszczenia i jej wyposazenie, warunkujace prawidlowa prace biblioteki,
bezpieczenstwo i nienaruszalno$¢ mienia,

zapewnia wlasciwa (wykwalifikowana) obstuge biblioteki, w przypadku zatrudnienia
dwoch lub wiecej bibliotekarzy powierza jednemu z nich stanowisko koordynatora
1 zatwierdza przydziaty czynnoS$ci poszczeg6lnych nauczycieli,

zapewnia $rodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki informujac bibliotekarza na poczatku
roku budzetowego o wysokosci kwoty przyznanej bibliotece,

kontroluje stan ewidencji 1 opracowania zbioréw,

zarzadza skontrum zbiorow bibliotecznych,

odpowiada za protokolarne przekazanie zbiorow przy zmianie nauczyciela bibliotekarza,
uwzglednia w planie pracy dydaktyczno - wychowawczym szkoty zadania z edukacji
czytelniczej i medialnej,

inspiruje 1 kontroluje wspotpracg grona pedagogicznego z biblioteka w wykorzystywaniu
zbiorow bibliotecznych, w pracy dydaktyczno - wychowawczej,

zapewnia realizacje¢ Sciezki edukacyjnej "Edukacja czytelnicza i medialna" - w ramach
nauczania réznych przedmiotow ( blokéw przedmiotowych) lub w postaci odrgbnych
zajec,

hospituje 1 ocenia pracg bibliotekarzy.

2. Lokal biblioteki sktada si¢ z 1 pomieszczenia-wypozyczalni.
3. Pracownicy biblioteki

a)
b)

c)

w przypadku wieloosobowej obsady (dwoch lub wigcej nauczycieli) jeden z nich peini
obowiazki kierownika biblioteki ,

zadania pracownikoéw biblioteki wyszczegolnione sa w przydziale czynnos$ci 1 w planie
pracy biblioteki,

zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy 1 ich kwalifikacje okreslaja odrgbne
przepisy,

4. Zbiory



biblioteka gromadzi nastgpujace materiaty:

ksigzki: wydawnictwa informacyjne, stowniki, encyklopedie, kompendia wiedzy,
albumy, lektury wg ustalonego przez szkol¢ kanonu, literatur¢ popularnonaukowa
1 naukowa, beletrystyke, podreczniki 1 programy nauczania dla nauczycieli, czasopisma
dla nauczycieli i uczniow wg potrzeb,

kasety wideo, ptyty CD

przepisy o§wiatowe 1 inne,

inne pomoce dydaktyczne (media) - np. plansze, gry dydaktyczne, modele, mapy, plakaty
itp.

5. Finansowanie wydatkéw biblioteki moze by¢:

a)
b)

z budzetu szkoty,
dotowane przez radg rodzicow i innych ofiarodawcow.

6. Czas pracy biblioteki:

a)
b)

biblioteka szkolna jest czynna wg. harmonogramu pracy,
czas udostgpniania powinien wynosi¢ 2/3 czasu pracy nauczyciela bibliotekarza,

§ 4 Zadania 1 obowiazki nauczyciela bibliotekarza
1. Praca pedagogiczna
Nauczyciel bibliotekarz jest obowiazany:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

udostgpniaé zbiory wypozyczalni, oraz komplety do pracowni, klas i §wietlicy,

prowadzi¢ dziatalno$¢ informacyjna i propagande wizualna, stowna zbioréw, biblioteki
i czytelnictwa,

poznawac czytelnikow rzeczywistych i potencjalnych oraz pozyskiwac dla biblioteki tych
ostatnich,

udziela¢ porad w doborze lektury i prowadzi¢ rozmowy z uczniami na temat
przeczytanych ksiazek i odbioru innych mediéw,

realizowaé program $ciezki edukacyjnej "Edukacja czytelnicza i medialna”, w trybie
przyjetym przez szkolg,

organizowac prace zespotu uczniow wspotpracujacych z biblioteka,

wspotpracowaé z wychowawcami klas, nauczycielami przedmiotow, z rodzicami,
z bibliotekami pozaszkolnymi w realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty,
w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniéw i w przygotowaniu ich do samoksztatcenia,
prowadzi¢ réznorodne formy upowszechniania czytelnictwa ( konkursy, wystawy,
imprezy czytelnicze itp.).

2. Praca organizacyjno - techniczna.
Nauczyciel bibliotekarz jest obowigzany:

a)
b)

gromadzi¢ zbiory - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki,
prowadzi¢ ewidencjg zbioréw (zgodnie z obowiazujacymi przepisami),

e szczegOtowa ewidencjg wptywow,

e szczegOtowa 1 sumaryczna ewidencjg ubytkow,

e ewidencje finansowo - ksiggowa wptywow 1 ubytkow

¢) przeprowadzac selekcj¢ zbiordw (przy wspotudziale nauczycieli):

e materiatdw zbgdnych (nadmierna ilo$¢ egzemplarzy jednego tytutu, ksiazki
przestarzale o nieaktualnych tresciach);

materialow zniszczonych, zaczytanych, uszkodzonych;

sklasyfikowa¢ (wg aktualnych tablic UKD);

skatalogowa¢ (wg obowiazujacych norm opisu bibliograficznego );

opracowac technicznie (opieczgtowac, oznakowaé, wypisa¢ karty, obtozy¢ w folig,



konserwowac );
d) zorganizowa¢ warsztat dzialalno$ci informacyjne;j:
e wyodrebni¢ ksiggozbior podreczny,
e prowadzi¢ katalogi: alfabetyczny, rzeczowy zbioréw specjalnych (wg aktualnych
norm),
e prowadzi¢ kartoteki bibliograficzne i tekstowe,
e gromadzi¢ zestawienia bibliograficzne.
e) prowadzi¢ dokumentacj¢ pracy biblioteki  statystyke dzienna i okresowa, pomiar
aktywnosci czytelniczej uczniow,
f) planowa¢ pracg (dlugoterminowy plan pracy, roczny plan pracy), sktada¢ roczne
sprawozdania z pracy biblioteki i oceny stanu czytelnictwa w szkole,
g) przedktada¢ dyrektorowi szkoty projekt budzetu biblioteki,
h) troszczy¢ si¢ o wlasciwa organizacje, wyposazenie i estetyke lokalu,
1) doskonali¢ warsztat swojej pracy.

§ 5 Prawa i obowiazki czytelnikow

1. Z biblioteki moga korzystac:

- uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty, rodzice.

2. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorow biblioteki.

3. Korzystajacy z biblioteki zobowiazani sa do dbatosci o wypozyczone zbiory.

4. Jednoczes$nie mozna wypozyczy¢ 4 ksiazki na 2 tygodnie. W uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe wypozyczen, moze takze prolongowac
termin zwrotu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki i innych materialow czytelnik
zobowiazany jest zwroci¢ taka sama pozycje albo inng wskazang przez bibliotekarza.

6. Wszystkie wypozyczone materialy powinny by¢ zwrocone 2 tygodnie przed koncem roku
szkolnego.

7. Uczniom bioracym systematyczny udzial w pracach biblioteki moga by¢ przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.



